Wykaz podstaw prawnych przetwarzania i okreséw przechowywania danych osobowych /Tabela Retencji/

Nazwa aktu prawnego

Podstawowe
odnosne
przepisy

aktow
prawnych

Czas przechowywania

Prawo bankowe

Art. 105a

Art. 22aa ust.
12

5 lat - dla danych, o ktérych mowa w art. 105a ust. 3 ww. ustawy, od dnia wygasniecia zobowigzania
12 lat - dla danych do celéw stosowania metod wewnetrznych oraz

innych metod i modeli, o ktérych mowa w czesci trzeciej rozporzadzenia

nr 575/2013 (Rozporzadzenie CRR), od dnia wygasnigcia zobowigzania

25 lat (dane dot. oceny odpowiedniosci) — 0d 4 lipca 2019 r.

Kodeks cywilny

Art. 118, 125,
731, 442!

2 lata - dla danych zwigzanych z dochodzeniem roszczen wynikajacych ze stosunku rachunku
bankowego (nie dotyczy roszczen o zwrot wkltadow oszczednosciowych)

3 lata - dla danych zwigzanych z dochodzeniem roszczen z tytutu §wiadczen okresowych lub
zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, od dnia, w ktorym roszczenie stalo sie
wymagalne, koniec biegu przedawnienia to ostatni dzien roku kalendarzowego, w ktorym uplywa
termin, chyba ze termin przedawnienia jest krotszy niz dwa lata.

3 lata (nie dluzej niz 10 lat) - dla danych zwigzanych z roszczeniem o naprawienie szkody
wyrzadzonej czynem niedozwolonym; termin liczony od dnia, w ktérym poszkodowany dowiedziat sie
albo przy zachowaniu nalezytej starannosci mégl si¢ dowiedzie¢ o szkodzie 1 o osobie obowigzanej do
jej naprawienia; jednak nie dtuzej niz dziesie¢ lat od dnia, w ktérym nastapito zdarzenie wywolujace
szkode,

6 lat - dla danych zwigzanych z dochodzeniem roszczen stwierdzonych prawomocnym orzeczeniem
sadu lub innego organu powotanego do rozpoznawania spraw danego rodzaju albo orzeczeniem sadu
polubownego, jak rowniez roszczen stwierdzonych ugodg zawarta przed sadem albo przed sagdem
polubownym albo ugoda zawartg przed mediatorem 1 zatwierdzong przez sad,

6 lat - dla danych zwigzanych z dochodzeniem pozostatych roszczen liczac od dnia, w ktérym
roszczenie stato si¢ wymagalne, koniec biegu przedawnienia to ostatni dzien roku kalendarzowego, w
ktorym uplywa termin

20 lat - dla danych zwigzanych z przedawnieniem roszczen o naprawienie szkody wyrzadzonej czynem
niedozwolonym, gdy szkoda wynikta ze zbrodni lub wystepku (w rozumieniu przepisoéw kodeksu
karnego), liczonych od daty popelnienia przestepstwa

Ordynacja podatkowa

Art. 70, 86,
88

5 lat - dla danych zwigzanych z zobowigzaniami podatkowymi, liczac od konca roku kalendarzowego,
w ktérym uplynal termin platnosci podatku




5 lat - dla danych koniecznych do prowadzenia ksiag podatkowych Banku i wypelnienia obowigzku
przechowywania tych ksiag i dokumentow z nimi zwiazanych, do czasu uptywu okresu przedawnienia
zobowigzania podatkowego

5 lat - dla danych niezbednych do wystawiania rachunkéw i wypelnienia obowiazku przechowywania
ich kopii, do czasu uptywu okresu przedawnienia zobowigzania podatkowego

Ustawa o podatku od
towarow 1 ushug

Art. 112

Przechowywanie ewidencji prowadzonych dla celow rozliczania podatku oraz wszystkie dokumenty w
szczegblnoscei faktury, zwigzane z tym rozliczaniem do czasu uplywu terminu przedawnienia
zobowigzania podatkowego

Ustawa o
rachunkowosci

Art. 71,72,
73,741 art.
75

5 lat - dla danych niezbednych do prowadzenia ksigg rachunkowych

5 lat - dla danych dotyczacych wynagrodzen pracownikow i innych podmiotéw (np. zleceniobiorcéw),
karty wynagrodzen pracownikow, badz ich odpowiednikéw, przez okres wymaganego dostepu do tych
informacji, wynikajacy z przepiséw emerytalnych, rentowych oraz podatkowych

do dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, nie krécej jednak niz do
dnia rozliczenia 0sob, ktérym powierzono sktadniki aktywdw objete sprzedaza detaliczng - dla danych
dotyczacych dowoddow ksiggowych dot. wptywow ze sprzedazy detalicznej

5 lat - (od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktéorym operacje, transakcje i
postepowanie zostaly ostatecznie zakonczone, splacone, rozliczone lub przedawnione) dla danych ktére
stanowig dowody ksiegowe dotyczace srodkow trwalych w budowie, pozyczek, kredytoéw oraz umow
handlowych, roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych postepowaniem karnym
albo podatkowym

5 lat - dla danych dot. dokumentacji przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci

1 rok - dla danych dot. dokumentow o rekojmi i reklamacji, liczac od daty uptywu rekojmi lub
rozliczenia reklamacji

5 lat - dla danych dot. dokumentoéw inwentaryzacyjnych

5 lat - dla pozostatych dowoddéw ksiegowych i sprawozdan, ktérych obowigzek sporzadzenia wynika z
ustawy o rachunkowosci

Kodeks pracy

USTAWA z dnia 10
stycznia 2018 r.

0 zmianie niektérych
ustaw w zwigzku ze
skréceniem okresu
przechowywania akt
pracowniczych oraz ich
elektronizacja

Art. 22794,
234,291,113

3 m-ce — dane monitoringu wizyjnego

3 lata - dla danych zwigzanych z dochodzeniem roszczen ze stosunku pracy od dnia, w ktérym
roszczenie stalo si¢ wymagalne

10 lat - dla danych dot. roszczen stwierdzonych prawomocnym orzeczeniem organu powotanego do
rozstrzygania sporéw, jak rowniez roszczen stwierdzonych ugoda zawarta w trybie okreslonym w
kodeksie przed takim organem, od dnia uprawomocnienia si¢ orzeczenia lub zawarcia ugody

10 lat - dla danych zwigzanych z przechowywaniem protokoldw ustalenia okolicznosci i przyczyn
wypadku przy pracy wraz z pozostalg dokumentacja powypadkowa

10 lat - okres przechowywania akt pracowniczych o0sob, ktdre sa zatrudnione po 2018 r.

10 lat - okres przechowywania akt pracowniczych o0sob, ktdre sa zatrudnione w latach 1999-2018 jesli




pracodawca ztozy o$wiadczenie ZUS OSW, a potem w ciggu roku przekaze do ZUS raporty ZUS RIA

ROZPORZADZENIE za wszystkich ubezpieczonych w tym czasie.
MINISTRA par. 19, 20 50 lat - okres przechowywania akt pracowniczych oséb, ktore sg zatrudnione w latach 1999-2018
RODZINY, PRACY I 50 lat - okres przechowywania akt pracowniczych oséb, ktére sa zatrudnione przed 1999 r.
POLITYKI
SPOLECZNEJ z dnia 1 rok — dla roszczen pracodawcy o naprawienie szkody wyrzadzonej przez pracownika wskutek
10 grudnia 2018 r. w niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkoéw pracowniczych; okres 1 roku liczy si¢ do
sprawie dokumentacji dnia, w ktorym pracodawca powziat wiadomos¢ o wyrzadzeniu przez pracownika szkody, nie pdzniej
pracowniczej jednak niz z uptywem 3 lat od jej wyrzadzenia
1 rok — dla zawiadomien o ukaraniu pracownika karg porzadkowa (upomnienia, nagany)
przechowywanych w aktach osobowych; po tym okresie nalezy usuna¢ z akt osobowych pracownika
Ustawa o systemie Art. 41f zawiadomienie o ukaraniu karg porzadkowa
ubezpieczen
spotecznych
Ustawa o obrocie Art. 83a,90 | 5 lat - dla danych znajdujacych sie w archiwizowanych dokumentéw lub innych nosnikéw informacji
instrumentami sporzadzanych lub otrzymywanych w zwigzku ze $wiadczonymi ustugami maklerskimi, liczac od
finansowymi pierwszego dnia roku nastepujacego po roku, w ktérym ww. dokumenty lub no$niki informacji zostaly
sporzadzone lub otrzymane
5 lat - dla danych z dokumentéw oraz innych no$nikow informacji zwigzanych z prowadzeniem
dziatalnosci maklerskiej, przez firme inwestycyjna, ktora zaprzestala tej dziatalnosci, liczac od dnia
zaprzestania prowadzenia dziatalnosci
Ustawa o ushugach Art. 12a, 751 | 5 lat - dla danych, ktére moze przechowywaé wydawca instrumentow ptatniczych lub agent
platniczych art. 1321 rozliczeniowy na podstawie art. 12 a ustawy, liczac od dnia rozwigzania stosownej umowy

5 lat - dla danych z dokumentow jakie krajowa instytucja ptatnicza (krajowa instytucja pienigdza
elektronicznego) jest obowigzana przechowywaé w zwigzku ze Swiadczeniem ustug platniczych oraz
prowadzong dzialalnoscig w zakresie wydawania pienigdza elektronicznego, liczac od dnia ich
wytworzenia lub otrzymania




9 Ustawa o funduszach Art. 32a, 69, | 5 lat - dla danych z dokumentéw 1 innych no$nikéw informacji zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci,
inwestycyjnych i 70z 1 art. 227 | o ktorej mowa w art. 32 ust. 2 i1 2b, jakie podmiot, o ktérym mowa w art. 32 ust. 2 ustawy jest
zarzadzaniu obowigzany przechowywac i archiwizowagé, liczac od zakonczenia roku, w ktérym sporzadzono dany
alternatywnymi dokument lub inny nos$nik informacji, chyba ze odrebne przepisy wymagaja dtuzszego
funduszami przechowywania
inwestycyjnymi 5 lat - dla danych z dokumentéw i innych no$nikow informacji jakie towarzystwo ma obowigzek

przechowywac i archiwizowaé na podstawie art. 69 ustawy, liczac od od zakonczenia roku, w ktorym
sporzadzono dany dokument lub inny nosnik informacji, chyba ze odrgbne przepisy wymagaja ich
dhuzszego przechowywania

5 lat - dla danych z dokumentéw oraz innych nosnikow informacji, ktére podmioty, o ktérych mowa w
art. 32 ust. 2 lub 192 ust. 1 ustawy, maja obowiazek archiwizowac¢ i przechowywaé, w zwigzku z
zaprzestaniem wykonywania dzialalnosci, liczac od dnia zaprzestania takiej dziatalnosci

5 lat - w odniesieniu do danych z dokumentéw i innych nosnikow informacji jakie towarzystwo lub
depozytariusz ma obowiazek przechowywac i archiwizowa¢, w zwiazku z likwidacja funduszu lub
wygasnigciem lub cofnieciem zezwolenia na wykonywanie dzialalnosci przez towarzystwo, liczac od
dnia rozwigzania funduszu

5 lat - w odniesieniu do danych z dokumentéw i innych nosnikoéw informacji jakie zarzadzajacy ASI
ma obowigzek przechowywac i archiwizowaé w odniesieniu do alternatywnej spolki inwestycyjnej,
ktora zarzadza

10 | Ustawa o Bankowym Art. 29 2 lata - w odniesieniu do danych deponentéw banku, znajdujacych si¢ w raportach z wynikami testow
Funduszu systemu wyliczania sporzadzanych przez podmioty objete systemem gwarantowania, liczac od dnia
Gwarancyjnym, sporzadzenia raportu
systemie
gwarantowania
depozytow oraz
przymusowej
restrukturyzacji

11 | Ustawa o $wiadczeniu | Art. 18,191 | Czas przechowywania rézny (brak wskazania jednoznacznego okresu) - uzalezniony od istnienia
ustug droga art. 21 podstaw przetwarzania wskazanych w tresci przepisow (niezbednos$¢ przetwarzania)
elektroniczng

12 | Ustawa o Art. 49 5 lat - liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku, w ktérym zakonczono stosunki
przeciwdziataniu gospodarcze z klientem lub w ktorym przeprowadzono transakcje okazjonalne:
praniu pieniedzy oraz 1) kopie dokumentow i informacje uzyskane w wyniku stosowania srodkéw bezpieczenstwa
finansowaniu finansowego;
terroryzmu 2) dowody potwierdzajace przeprowadzone transakcje i ewidencje transakcji, obejmujace oryginalne

dokumenty lub kopie dokumentéw konieczne do identyfikacji transakcji




5 lat - liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku ich przeprowadzenia, wyniki analiz, o
ktérych mowa w art. 34 ust. 3

13 | Ustawa o zwalczaniu Art. 20 3 lata (nie dluzej niz 10 lat) - w odniesieniu do danych niezbednych do dochodzenia roszczen z tytulu
nieuczciwej nieuczciwej konkurencji, liczac od dnia, w ktorym poszkodowany dowiedzial si¢ albo przy zachowaniu
konkurencji nalezytej starannosci mégl sie¢ dowiedzie¢ o szkodzie i1 o osobie obowigzanej do jej naprawienia; przy

roszczeniach o naprawienie szkody wyrzadzonej czynem nieuczciwej konkurencji - nie dhuzej niz
dziesigc¢ lat od dnia, w ktorym nastapito zdarzenie wywotujace szkode

14 | Ustawa o emeryturach i | Art. 125a 50 lat - dla listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktorych nastepuje ustalenie
rentach z funduszu podstawy wymiaru emerytury lub renty, liczac od dnia zakonczenia przez ubezpieczonego pracy u
ubezpieczen danego platnika
spolecznych

15 | Ustawa o Art. 31 10 lat - dla przechowywania kopii informacji nt. danych osob zglaszanych do ubezpieczenia
ubezpieczeniu wypadkowego, liczac od dnia ich przekazania do ZUS
spolecznym z tytuly
wypadkow przy pracy i
choréb zawodowych

16 | Ustawa o systemie Art. 36 ust. 5 lat — dla przekazywanych do ZUS zgloszen do ubezpieczen spotecznych w postaci dokumentu
ubezpieczen 8c, 47 ust. 3¢ | elektronicznego lub w postaci dokumentu pisemnego z wlasnorecznym podpisem osoby zglaszane;j
spolecznych 5 lat — dla przechowywania kopii deklaracji rozliczeniowych i imiennych raportéw miesigcznych oraz

dokumentow korygujacych te dokumenty liczac od dnia ich przekazania w postaci dokumentu
elektronicznego lub pisemnego do wskazanej przez ZUS wlasciwej jednostki organizacyjnej ZUS

17 | Rozporzadzenie w §§ 95,97, 98 | 5 lat - dla danych z dokumentow, o ktorych mowa w ww. paragrafie, zwigzanych ze §wiadczeniem
sprawie trybu i 1§99 okreslonych ustug, liczac od dnia sporzadzenia lub otrzymania takich dokumentow lub od pierwszego
warunkow dnia nastepujacego po roku, w ktérym sporzadzono lub otrzymano dokument lub zostal rozwigzany lub
postepowania firm wygasl stosunek prawny wynikajacy
inwestycyjnych, z odpowiedniego dokumentu

bankdéw, o ktérych
mowa w art. 70 ust. 2
ustawy o obrocie
instrumentami
finansowymi, oraz
bankow powierniczych




18

Rozporzadzenie w
sprawie szczegdtowych
warunkoéw
technicznych i
organizacyjnych dla
firm inwestycyjnych,
bankéw, o ktérych
mowa w art. 70 ust. 2
ustawy o obrocie
instrumentami
finansowymi, i bankow
powierniczych

§ 20

5 lat - dla danych z dokumentow i innych nos$nikow danych przechowywanych i archiwizowanych
przez firme inwestycyjna, liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku, w ktorym te
dokumenty i inne nos$niki informacji opracowano, prowadzono lub sporzadzono

19

Rozporzadzenie w
sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci
bankow

§ 49

5 lat - w odniesieniu do danych z przechowywanych dowodéw ksiggowych w oryginalnej postaci
(zgodnie z art. 74 ustawy o rachunkowosci)




